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���������	
��
������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������  

1��
�����������
/���������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������������2�
&�����"�����1'3������������������������������������ ��������������������������������������������������������������������������������������������
4��������5�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
0����(��������������������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������������
����1'3������!�������
�����!��"�������������������� ��������������������������������������������������������������������������
����&��������
�����!��"���������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������
��,�6!���������&����������������������������������� ������������������������������������������������������������������������������������������
��7���"������(������������������������������������� ������������������������������������������������������������������������������������������
��#���"������(������������������������������������� �����������������������������������������������������������������������������������

��������	��������
��������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������  

���������	�	�	������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������  

&����������+�����(�
����
��
�""�������������������� ��������������������������������������������������������������������������
�������������������(�
����������������������������� ������������������������������������������������������������������������������
����
��
�""�������&�������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������
��������������������������������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������������

����������
����	����������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������  

&�������������������������������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������������������
����(�
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
&�������������""8���������"���
�������������������� ���������������������������������������������������������������������������7�

��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������  

�����������
�	�����
��
���������������������������� ���������������������������������������������  

��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������������	�
0�����((��������"���!���������������!����"�����
/�� �������������������������������������������������������������� �
1��(����������!"�
��������������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������������
%��������
��
���
������
�"������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������
9�����!����""�����
/������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������
0���
����3����������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������
%�����
�������������������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������������

�""��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������	�	��
��������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������������������  

������ ��� �	��� ����	� ���������������������������� ��������������������������������������������������� ���  

9��!����3�"��:������������������������������������� �������������������������������������������������������������������������������������������#�

!�������	�����
����������
�����
�	����������������� �����������������������������  

&�!���������������������"�������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������2�
&�!�������������;&<4<������������������������������ ��������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������������������  
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 �������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������,��
����� ���������������������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������������������,��
<"�=�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������,7�
�����
��������"������������������������������������ ����������������������������������������������������������������������������,7�
9�
�"
�"����""�����
����+�������������������������� ���������������������������������������������������������������������������,#�
0�����������&%
>���&%
>�,�������������������������� �������������������������������������������������������������������������,2�
&�!����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������,2�
$�!�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������,2�

�������
������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������  

4�
��������������!��������������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������,	�
6��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������,��
0���
/���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������7��
&�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������7��

�����
��������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������  

9��������������������3����������������������������� ��������������������������������������������������������������������������������7#�

�
?�!�@��"�����������������A���������������������� ��������������������������������������������������������������������������������7#�
0�����������������
�!������������
���
�
?�!�������� ���������������������������������������������������������������72�
0������������������!�����������������
���
�
?�!���� ��������������������������������������������������������������72�
<����������
/�������������������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������������72�
)�3��!��������������������������������������������� ������������������������������������������������������������������������������������������7��
9�
/����������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������7��
6!�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������7	�

�������	��������
��
�����	�����	
��
��������������� ����������������������!  

���������
��	
������
�� ����  ��	����	�������������� ����������������������������������  

&����""���������"���(�*���������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������#��
&����""���������"��������"������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������#��
B�����"�!������������������������������������������ �����������������������������������������������������������������������������������#��
0����
��3�����"����!������������""��!����������"��� ��������������������������������������������������������������#,�
 �������������������������������������������������� ����������������������������������������������������������������������������������������������#7�
0�����������
/��!���
�!�"�������������������������� ������������������������������������������������������������������������������������#7�

��������
�����	�����	
��	���	��������	��
�����	���� ����������������������  

&����""���������"���(�*������
��(�������������"�!�� ��������������������������������������������������� ���##�
0������������"���!�
�(�
/�������������������������� �����������������������������������������������������������������������������������#��

�������	��������
�����
	
�������������������������� ��������������������������������������������������� ��  

0��3������!������"�
��!���������������������������� ���������������������������������������������������������������������������2��

������
��������
��
�����
�� ������ ������������������ ������������������������������������������� �
�
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� 1. IL SOFTWARE 
�#$%&� �%&'()(*+(� �,&-(./0,( � C� ��� !��������� !��� "�� ��������� ��""8�������� ���
!���������� �
�"����
�� (�
�"�� �� (�������"�+� ���"�!!� ��� ��""�� 3���� ��� ���� ��������"��
��!����������"��������+�
���"8�3���������������"��� ����!��3"����!�������""���������������������
�� ��""�� ���������� ��������� ��� �������� 
��� ���!"�
�� :� ��� ������������� "�� ������(�
/��
&�������+� 4�
����+� %����� �� �"�� ��
/���� ���� ����"�� � �� �
�"����
�� !��� "�� <��������� ��������
(�������� �� ��8�����(�

��� ���
/���"�� ��� ���������� ! ���������� ��� �(�������� �"� �������� "��
!�������"��:���(�*������
/����
/�����"������"�
��!� ����!���"��!�������"����
�#$%&�C������(�*��������"���+� �������3�"��
����"�������� "�����=��"�������������� ������
�����
������������������������!���������
;�������� ��� =��"��:� �� �((���3�"��:� ����� �� �������� 
 /�� �#$%&� ������ �� ���!��������D� �"����
�""8�������������� 
�������� ���"�� ��
/���+� ��� ������ �� ��� �������������� ��������
�� ��"�
��(�*���� 
�������� ��� ��������"�� ����������� 
��� ���� �� "�� ���"������ �� 
��� "�� 
��������
���"���������"�!����������������
�#$%&� !�E� (���������� ��� ��� �����"�� 
��!����� �!!���� !�E� � ������ �����""���� ��� ���
����������� �������� ����� ��� 
����������"5���"����� 
� ����!���������������� ��� !��������!�F�
��������
&���=��������������/���*��������(�*����������
�

�  �������"�
��!�����
���!��
�������������� G�&.�������"���D�
�  �#2��3������������9<�D�
�  H�������?�
����"����������3�����!�����"�3���D�
�  B���=��"����������!����D�
�  %������� �!�������� ��
����(� G� )����*� G� ����+� )����*� G� -�+� )����*� G� ���,+�

)����*� G�.������
�  &��������$I!"�����.��������2�%�������

��������

Le caratteristiche  

&"�!���������!��������"�����������
�����������
/� ��

�
�  ������
��!���������!���"���������������"�3��������� D��
�  !������������������������"������������D��
�  ������(�
��"�3���
��!"���������!"������3�"�D��
�  ���������������(�
��&����������4�
������
�  ����������������������"�3����
�"����
�D��
�  ��
��
�� �� "�� ��"������� ��� ����"�� ���"����3�"�� ��
�� ��� �������� 
������� 3�3"�����(�
��

@������+�����"�+�
���
��&%
>+�
���
���������+������ ��+���
�AD��
�  �
���
������� �����@������+�!�����������AD��
�  �����������""��!�����������+�
�������!�����
/������ �������(������D��
�  ���"�������"�"�����������
����"�
���
�J�
���
������ ���� �������������!�����
/�����!���

������"�����
������
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� I moduli di Lybro 

$������� �#$%&����!�������������"���+�"�����
�����������=�������� ���"�������(����
����
�""�� ��������+� �	������ +�����
������� �� ��������� �"
���� ��""�� 
�����������
/��
���
������!����33���������������!����������""������ ��������.������!���������

Diritti d'autore 
&� ��(�*���� �#$%&��%&'()(*+( � �� � -0,1 +�"����
������������ ��������"�� 
�!��� (����� �����
���!��!����:����
����

�������� ����������!��������� �""��"��������"��������������������"����"�
�������� �5�������� 
��� �

�� ��������� C� �"����K� ����" ���� ��� ������ �� �������� ��� ���"����������
�
�����
���1����!���������������������� �������
�!�� �������(�*���+���""����
������� �����
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Come funziona 

%�

���������������������
�������"���������
���C��� ������!��������"�!����������

1.1 Lybro Propaganda cenni preliminari 
&�� �������� ����"�� �"� �������� �!�������+� 1L
96� �96�< ;<>4<� 
�������� ����� �����
!��� M�������N� ��""�� ������ ������(�
/�� �J�� ����(�
�� �� �� 
�""��������� (��� =�����+� ���
����
/�������"�!��
�����"���
�����������"���������� ��""��!���������������"�!���������

1.2 Istituti cenni preliminari 

4��&�������+���!��"8�����������������""8&���������� ��������+��

���������������������(�
������
��
�""��/����������
�����
���"�����!�������
"����+� ��� ����������������8��������������

1.3 Opzioni da Istituti  
4��&�����������������

��������4�
����+����%����+�� �"��<�����+�����"����+��""��<�������+��""��
%!�
��"�����������

1.4 Pulsanti funzione 
>�""��!������"�����""���
/�������!�"������>����+��� ��(�
�+�0�!��+�$"������
����������"��
��
���������!������������������������"����
/�����

1.5 Pulsanti funzioni avanzate 

&� !�"������ �6.&�$>�&+� 
<9064$� �� �69�<�&1$� ������
�� �� ���!������������ "��
�!��������� ���� ������ �� �"���� ������������ ��"������ � �� ���������� ��� ���������D�"�� ���������
��"�!���������
���"�����������
����"���
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�����"� ���
/�������!����������"��������������
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� 2. L’INSTALLAZIONE 
��  &���������"�0����������""������D��"�!����������8��� ��""�����������!���:���������
������� �

��  ���������"�!�"������ �2(*/0 ��
,�  <

��������"�
������������"�
��� �� �

7� 0��(�������"������
��� '���������""�������!����(���� �D�"������
���'�����:�����������"��!���
!����
�"���������������!����"����������!��������)�� ��*��.���� G��
���� )����*�� .���� G� "�� ����
���'� �8�����""������� ���:� ����(�
���� ���  34�#$%&�
�%&'()(*+(��,&-(./0,(��

#� %�"��������� �"� ��!�� ��� �����""��������
 &5'-6/( � !��� "�� ��������� ������+�
�0*05( �!����"�
"������

�
2� &"� ������ ��� �!����� ��""8�!������ �./0/7/0�


��������:���� 
���
�����"� ����3�������������

��� ���"�� ��
/�����
��"�� �����������������

/�� ��� 
���
/������� 
��� "�� ��"�������
��""�� �������� ������������� ���"������ �"�
������ ��� �!����� ��� 
���
/������� ��
����3���� ������ !��� ��8�������"��
��!���������� ��� �#$%&� �*(%'6� �� ���
;�������"���

��  0��
"������"8�����""�������!�������� �0*6 ��
	�  �������� ��� (�������� �"� !��������� (�
����� ��!!��� 
"� 
� ��""8�
���� 
������ ��"� ���?��!�

�&/( �� �"� !��������� (��������:� ��� ����"��:� +05&./%(/02(� (���� �""8������������ 
/�� ���
�������� 
�����
����� �"� ,&+0,6� .6%0(-6� 
/�� ��� �������� �
��"������ "�� ��
��
�6)0./%(80&*6�'%&+&//&���"������ 9�@�"�������
������"�����������A��

�

�
�

��  0�����
���� �"� ������� ��������� ����������+� ���� (�I� � ""�� ��!� !�!���� � �� ���� ���"�
�
����������� 0*:&;-#$%&�0/+��"�
���
�������"�������������"�
��!����+������
�� !��������
�����""��������

�
���   &5'0-(%6��"�(����
����"� ,&+0,6�+0�(//02(80&*6���"�!������������������
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� ���  <�� ������������ ��������� ���:� ��
�������� ��������� �� !��!��� ����� ��� �*()%(:0,(� +0�
�806*+(��

���  0��� ���� 
����������� ��������� ������� ��"��������� "8� !������ 
6$� �'+(/6 � ��"� �����
�6%2080D�
��K�(�
�����������������:��"�!����������""8�"��� ������������

�,�  4�"� ����� %������+� �������� ��""�� 
�"����� ��� �������� � ��"� �����+� ��� ������:� "8�!������
�*()%(:0,(��0//( �
/������:�
��!�"����
������������"�������""8������ ���

�7� 1�� ��

������� �!��������� ����������� �"� 
���
������� ��������
�� ��� ��!���������� ��
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� 3. GLI ISTITUTI 
 �
�"�� !��
������ !���������� "5�����������+� "�� ����( �
�+� �� "�� 
��
�""������� ���"�� ��������D�
���"���� C� !����3�"�+� ��������� !��
������ ���!"�(�
�� �� ��� ��
��
�+� "5�33��������� &��������
���(���������
1��!��
���������������
�����������!���������������� �"�������������� �#$%&��%&'()(*+( ��

Inserimento, modifica e cancellazione  
1��(�������� �./0/7/0�
���������������������+�����(�
������
��
�""������ �����""5��
/��������"��
��������������
��3�����"8���������������
���C���!!� ���������"8��
/�����C���((�
������(����
"�
�

��� �"� ������ ��"� ����"�� ��""�� 
�"����� ������������ � ����� "�� 
�"����� �����"������� !�������
�������������!���"8�����������+���
�����"����
����� :��

Per inserire o modificare un istituto  

��  4�"� ����� �%&'()(*+( +� ��"�������� � �./0/7/0�� .���:� �����"��� ���� "�� (��������
�./0/7/0��

��  ���������"� ������ �7&2& �!�����������+� �!!���� !��������"� ����� ��&+0:0,( � !���
����(�
������

,�  .����� �����"������� "�� (�������� �,<6+(� 0./0/7/&� 
/�� 
�������� �� ��������� 
��!�� ���
������������

�
�  �./0/7/&�� ����� ��""8��������+� 
���
��

����������"�� �� 
���
�� ��� ��(���������
@��!�������� !��� �"� 
�""���������

���"���������!�������A��

�  �*+0%088&+� �� +� 0//=+��%&20*,0(+�
�(80&*6 +�	6-6:&*&�� +�	6-6:&*&��>�
6,,� �

�  �)6*/6 �� C� !����3�"�� 
��!�"����
"8����
�������� ���������������� ��!��
����� 
��!�"���� �� 
��!�� ��
������D�
��"� ����� &�������� �������������
"8��������� �� �)6*/0� � @%�� 
�����"���
(���������� "8������������ ��� ���
������� �""8��������� !��� ��������� �"�
�������� ��� (�������"��:� ��"�
!��������A� �

�
�

Per cancellare un Istituto 

��  4�"������ �%&'()(*+( +���"�������� ��./0/7/0��.���:������"�������"��(�������� �./0/7/0���
��  %�"���������"8 �./0/7/&���!��������"������ �
-050*(� �
,�  0��(�������"��
��
�""�������!���������"������� �?���
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� Per trovare un istituto  
�

�

������������������������������ �
��  4�""��(�������� �./0/7/0+�
"�

������""��(�������������
��
����
��  >�""�� (�������� �����"������� ��� !�������� ��������� �� 
������� ��� ��
��
�� ��""8���������

�����������@�������������A���"��"�
�"��:���
,�  �������� �"� !�"������ �*20&� !��� �������� "�� ��
��
�� ��� 3���� ��� 
������� �� !����� ��

�**7--( �!�����
������""��(���������������((��������"����
� �
����
7� B��� ��
��
�� !�F� �������C� !����3�"�� ���"�������� �"� ! �"������ 	%&2(>� ��!�������� "��

��
��
����!���������������
�
�

�
�

�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
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� 4. GLI INSEGNANTI 
1�� ��������� ��""5��
/����� ���"�� 0*.6)*(*/0 � !�������� "5�����������+� "�� ����(�
�+� �� "��

��
�""������� ���� ����� ��"������ ��"�� ����������� ��� 
/O�"�� "���� ��
��
�� �� "8�33��������� ���
������!�F�����������

Inserimento 

0���"��!�����������"�!�"������ �7&2&� ����

�����""�����
/������������������ ��
�
1�� 
��!�"������� C� ���������� �� ��""��
"��������� �-/%&� ����� !�������� ��
!��������� ��� !����� �"�������
�� �� "��
��������
�����������"���
�����!�F����

��!�� �**&/(80&*0 ��
1�� 
��(����� ���� ����� ��������� ���
�������� 
��� "�� !��������� ��"� ������
�@ � 
/�� !�����:� �"� ����������� ��""��
����"���
���"����������������������3"���
18�33��������� 
��� "8&�������� C�
���
��������""�����/��
/�����������

 

 

Modifica 

&�����������"�
��!��  &)*&56� �"���"�������������(�
����"���
�����C�!����3�"��"�� ��
��
��
!���������"�3�������  6%,(� �!!�������"���������"������� ��� �
$8� !����3�"�� ���� ��
��
�� !�F� ������"����+� ��������� � �"�������� 
������� ��� ��"������� 
���� "��
�&,(-0/= � �� "�� �%&20*,0(�
�8���������������"�� �(/6%0(��
18�����������������""���������"�
��
����+� ���� ��"��� �������+�

��������:� "8������������ ����
����� !�"������ �� "�� ��"������+�
!��� ����!��+� ��"� ������
�&+0:0,(� ��!�����:� �""��
���
/���� �8������������ !���
"������(�
/����
���������
>�""����������!���������
����C�
��((�
������ ��������� �"�

������� �� !����� ��"� �����
@��"� 
��!�� 
������A� !���
���������������
��
����������
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� B��� ��"��� �������� �� 
������ �"� ��
����� C� !����3�"�� " 8�33��������� 
��� "8���������

��"���������� �����������"�!�"������ �7&2&� C�!����3�"���((��������"����
��
��
��""8��������� 
��� "�� ������� ����"��:� ��:� ������ !��� �"�� ��������� �� 
��� ��!!��� 
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� "������
"8�����������"����������"���
�������
�

�
�

�-�:-()�A�5'&./(�,&56�'%6+6:0*0/&B�,&*.6*/6�+0�'%020-6)0(%6�7*�0./0/7/&�'07//&./&�
,<6�7*�(-/%&�(-�+&,6*/6�,<6�*6�(26..6�+76�&�'0C�,&--6)(/0>�(-�:0*6�+6--&�.,(%0,&�+6-�
.())0&� �
0��8C� ����3�"�+� ��""��3����� ���������C� ����3�"����� � "8�!!�������:� ��������������� ��� 
����������
1����
��
�� ����((������ 
�"�!�"�������""8����������� ���������"��������"���!!�������:���:�������
!����"������������
�

����� �
����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
$((�������� "8�33��������� 4�
�����&�������� ��� ��"��� ���� "�� 
�������� �8������������� ��"�

��!���� 
��!"�����������������
�+�
/���������:�"�� 
 ��������!����������"�����3����
/��
!�F�C���
��������������!�������
;"�� �"���� 
��!�� 
��!�������� "�� 
"����+� �������+� 
/� � �������� �""�� �������� !�������� ���
��������� ��""8��������� 
���������������33��������� ! ��
����
������������������������������D�
���"�� �� !��
�����+� !��� ����!��+� "�� ���
�!"���� ����� ����� �""8�������� ��� ���� 
����� 
���������
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� 1������� 
������� @
�������A� �� 1������ �� ;��
�� 
���� �� ������ ��""�� ������������ 
"������ &"�

��!����������C�
�""���������������3�""�����C�!���� 3�"�����������������������������������
�"�������������������

Inserimento dell’orario del docente 
&�!�"�������""����������������������""������������
 ����������"��
��!�"���������""8���������"�
��
����+�
/��C�����"���������������

�

��� ���������������������������� �
�
�
0"�

����� ��""�� 
���""�+� �""8��
��
��� ��""8���� ��� " ������� 
��� "�� ������ �!!�������:� ��:�
!����������+�C�!����3�"������������"�������!�
�(�
� ����
>�"�
��!�� �-/%&D�C�!����3�"������������������"������
�������!������" ������+�����!��������
!�����(��"���
1�� 
��!�"������� ��""8������+� ��!�� "�� !��������� ��"� ������ �@ +� ��""8����!��� !�����:� �""��
�����"������������""��(���������������
�����������
�

�
�
�
&�������������� �"� ������� "�3���� ��"� ��
����� ���:� �� ���������� 
���� ��� 
��!�� ���

��!�"�����
�
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� 5. I SAGGI  
B��� ��"��� ��"��������� " �0./0/7/&��� �!����� "��M"��������N� �*.6)*(*/0� ��� !���:� �
������� �"�
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�

�
�
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���
�����>�""������"�������
�������:������� ������������������������������!!���������
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�

�
�
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������ �())0� "�����
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����"������� �&+0:0,(� ��
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��������!!���
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� 1��!������������������� �&+0:0,( ��� �7&2&� �������:�"�����
/������������������������"�
���������"���������������""����������
�
�

�
�
�
$������� ��""�� ���
/���� ��� ��������������� ��"� ������ � ��"� 
��!��  &+0,6� '%0*,0'(-6� ���
�((������:� "�� ��
��
�� ��"� ����"�� ����������� ��!���� ��� ���� =��"������ ���� 
������� ��� ��
��
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���!���3�"����"�����3��������
�"��@<�����+�����"�+� 0���
��&�3�+�0���
��&������A��
�
�
�

1��!�����������"������� �� �����""8�
���+��!!���������������"�
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� 6. LA MOVIMENTAZIONE DEI SAGGI  
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Come effettuare la spedizione e stampare le etichet te 
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� Ristampa delle etichette 
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� 7. PORTATILE  
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� 8. BANCA DATI SCOLASTICA  
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� 9. IMPORTAZIONE ADOZIONI E DA GESTIONALI  
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Importazioni da gestionali 
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� Importazione da GIADA 
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� 10. ADOZIONI 
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� 11. ANAGRAFICA 
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� Ricalcolo delle giacenze, rinomina 
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� Conversione ISBN – ISBN13 
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� 13. SERVIZI 
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� Come eseguire una copia dei dati con Backup  
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Come eseguire un ripristino dei dati con Backup  
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� 14. INSTALLAZIONE DELLA STAMPANTE Zebra LP 2824 
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� 15. USO DEL TERMINALE DI RACCOLTA DATI 
�#$%&� !�������� ��� 
������ �� ����� ��
������� @��
������� ���
����!����+� (������+� �
/���+� !�����������+� ������+� 
 ���
/�+�
����������+� !���������+� �

�A� 
���
����� "�� ��(����� ����� ��� ���
�������"�������

�"���������
<�����������"� �������"�� "8��������������
���"������ 
�"��"����������
�� ��"������ 
���
�� !�������� �������� "�� �
������ �� ��� ����
�� "��
=������:��
<"� �������� ��""�� !��
������ �� ����� �������� �
���
��� � ��"�
�������"�� �"� 
��!����� !�����������"�� ��""8�!!������ 
�""�� ��
!���������"� !�"������ ����H
 �!����������""��(�����������"������
�"�+�
/�������� ��
�������
�����������������
���"����"������=������:��
�
1'3���C�
��!���3�"��
�����"������� �(/(-&)0,��&%57-(����F��� ��

Installazione del software 
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� 16.USO DELLA STAMPANTE STAR TSP100 FuturePRNT 
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Installazione del software e configurazione del pro gramma 
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� Carta in rotolo specifiche 
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� 17. INSTALLAZIONE DI RETE 
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� 18. PREPARAZIONE DEL FILE DI GIADA 
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